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4. Wydawanie odpiséw i zaswiadczen z ksiag stanu cywilnego

Karta Ustugi
Nr USC/SO/4

Podstawa prawna

Komodrka
odpowiedzialna

Osoba wtasciwa do
zatatwienia sprawy

Sposdb zatatwienia
sprawy

Wymagane
dokumenty

Wymagane formularze
i miejsce ich
udostepnienia

Optaty

WYDAWANIE ODPISOW | ZASWIADCZEN Z KSIAG STANU CYWILNEGO

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2021r. poz. 709 z
pdzn.zm.)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2020r.poz. 1546 T.). z p6zn.zm)
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.-Kodeks postepowania administracyjnego ( T.J. Dz. U. z 2021r.
poz. 735).

4. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne ( Dz. U. z 2021 r. poz. 670 z pdzn. zm.)

5. Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (T.). Dz. U.
z2021r. poz.1797)

6. Konwencja Nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczaca wydawania
wielojezycznych odpiséw skréconych aktéw stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735).

Referat Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

Ewa Gul-Czachor Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Agnieszka Kuna Inspektor
parter, pok. nr 2 tel. 22 71 513, 22 71 333 wew.126 e-mail: usc@ekolbuszowa.pl

* wydanie odpiséw skréconych i zupetnych aktéw stanu cywilnego
» wydanie zaswiadczen o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub ich braku
* wydanie zaswiadczen o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego

1. Wniosek o wydanie odpisu skréconego / zupetnego aktu urodzenia, matzehstwa lub zgonu.
2. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;j.
3. Do wgladu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

-wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego druk dostepny na stronie internetowej
www.kolbuszowa.pl

- w Biurze Obstugi Klienta lub w pokoju nr 3 w Urzedzie Miejskim,

- Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia

0 zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych
wskazanej osoby, mozna przesta¢ droga elektroniczna jezeli Wnioskodawca moze opatrzy¢ go
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP.

Zgodnie z przepisami prawa, uwierzytelnianie uzytkownikdw systemu teleinformatycznego
korzystajgcych z ustug online udostepnianych przez podmioty okreslone w ustawie z dnia

17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
wymaga uzycia profilu zaufanego ePUAP Ilub danych weryfikowanych za pomoca
kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego.

Adres profilu zaufanego ePUAP: http://epuap.gov.pl

Optacie skarbowej podlega:

* wydanie odpisu skréconego 22 zt

» wydanie odpisu zupetnego 33 zt

* wydanie zaswiadczenia o dokonanych wpisach lub ich braku w ksiegach stanu cywilnego oraz za
zaswiadczenie o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego 24 zt

* od pozostatych zaswiadczen 26 zt

(Optate skarbowa mozna uisci¢ w kasie Urzedu Miejskiego, parter, pok. nr 5 lub na konto
Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej nr 20918000082001000177920001)

Obroncéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa


mailto:usc@ekolbuszowa.pl
http://www.kolbuszowa.pl/
http://epuap.gov.pl

Gmina Kolbuszowa Data wydruku: 02-02-2026 04:32

Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry przechowuje ksiege stanu cywilnego, dokonuje

przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego w przypadku ztozenia wniosku

o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczen, o ktérych mowa powyzej,

albo w przypadku dokonywania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego, dla ktérej akt

stanu cywilnego jest niezbedny.

Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczen zostat

ztozony do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry przechowuje ksiege stanu cywilnego,

dokonuje on przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego w terminie
Termin zatatwienia umozliwiajacym wydanie odpisu lub zaswiadczenia w ciggu 7 dni roboczych od dnia ztozenia
sprawy whiosku.

Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczen zostat

ztozony do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry nie przechowuje ksiegi stanu cywilnego,

przeniesienia

aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego dokonuje sie w terminie umozliwiajgcym

wydanie odpisu lub zaswiadczenia w ciggu 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

W przypadku dokonywania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego, do ktérej jest

niezbedny akt stanu cywilnego, przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu

cywilnego dokonuje sie niezwtocznie.

Odmowa wydania odpiséw i zaswiadczen nastepuje w formie decyzji, od ktérej stuzy
Tryb odwotawczy odwotanie do Wojewody Podkarpackiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Okreslenie uprawnienia do otrzymania dokumentu:

. 0soba, ktérej akt dotyczy

. brat, siostra

. corka, syn

. matka, ojciec

. Z0Oha, maz

. wnuki

. babka, dziadek

. petnomocnik (posiadajacy stosowne petnomocnictwo)
Z ksiag stanu cywilnego wydaje sie odpisy zupetne i skrécone aktéw stanu cywilnego,
zaswiadczenia o dokonanych w ksiedze stanu cywilnego wpisach lub o ich braku,
zaswiadczenie o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego, zaswiadczenia o stanie

Pozostate Informacje cywilnym oraz inne zaswiadczenia dotyczace urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw,
np. zaswiadczenie o wyznaczonej dacie Slubu.
Podmioty uprawnione do uzyskania odpiséw i zaswiadczen: osoba, ktérej akt dotyczy, jej
wstepny, zstepny, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy oraz inne osoby, ktére
wykaza interes prawny.
Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub
zaswiadczenia ma istotne znaczenie dla rozstrzygniecia sprawy w postepowaniu sagdowym lub
administracyjnym, co nalezy udokumentowa¢ wezwaniem sadu lub organu administracji do
przedtozenia tego dokumentu lub okazaniem potwierdzonego przez sad pozwu sagdowego
wzglednie zawiadomienia organu administracyjnego o toczgcym sie postepowaniu.
Obowiazek informacyjny
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajduja sie w zatgczniku do sprawy i obowigzujg od
25 maja 2018r.

o~NOUTES WN K

ZALACZNIKI:

e Whniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia/matzenstwa/zgonu

e Pethomocnictwa do odebrania skréconego/ zupetnego/ wielojezycznego aktu: urodzenia, matzenstwa,
zgonu

¢ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku prawnego
ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o
aktach stanu cywilnego i ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nhazwiska)
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