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17. Zmiana imienia i nazwiska

Karta Ustugi
Nr USC/17

Podstawa prawna

Komérka
odpowiedzialna

Osoba wtasciwa do
zatatwienia sprawy

Sposob zatatwienia
sprawy

Wymagane
dokumenty

ZMIANA IMIENIA | NAZWISKA

1. Ustawa z dnia 17 paZdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021r. poz.
1988 T.).)

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (T.J. Dz. U. z
2021r. poz.735)

3.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2020r. poz.1546 z
pdzn.zm.).

Referat Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

Ewa Gul-Czachor Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Agnieszka Kuna Inspektor
parter, pok.nr 2 tel. 22 71 513, 22 71 333 wew.126, e-mail: usc@ekolbuszowa.pl

Decyzja o0 zmianie imienia lub (i) nazwiska albo decyzja odmowna o zmianie imienia lub (i)
nazwiska.

Whniosek zawierajgcy nastepujace dane (wzor wniosku stanowi zatgcznik do procedury):

a) Imie (imiona) i nazwisko oraz nazwisko rodowe wnioskodawcy,

b) wskazanie kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry sporzadzit akt urodzenia oraz akt
matzenstwa, jezeli zmiana imienia lub nazwiska bedzie dotyczyta tego aktu,

¢) Numer PESEL, jezeli zostat nadany,

d) Imie (imiona) i nazwisko, na jakie ma nastgpi¢ zmiana oraz imiona i nazwiska matoletnich dzieci,
na ktére ma sie rozcigga¢ zmiana nazwiska,

e) wskazanie miejsca sporzadzenia aktu urodzenia matoletnich dzieci, jezeli zmiana imienia lub
nazwiska bedzie dotyczyta tych aktow,

f) adres do korespondencji wnioskodawcy

g) uzasadnienie, tj. wazne powody w rozumieniu ustawy

h) oswiadczenie wnioskodawcy, ze w tej samej sprawie nie ztozyt wczesniej wniosku do innego
kierownika urzedu stanu cywilnego lub nie zostata wydana juz decyzja odmowna.

i) aktualny stan cywilny, tj. kawaler, panna, zonaty, mezatka, rozwiedziony, rozwiedziona, wdowiec,
wdowa.

2. Jezeli wnioskodawca i jego matoletnie dzieci nie posiadajg aktéw stanu cywilnego sporzadzonych
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wraz z wnioskiem o zmiane imienia lub nazwiska
wnioskodawca skfada wniosek o transkrypcje zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego.

3. Oswiadczenie matoletniego dziecka, ktére ukohczyto 13 lat, o wyrazeniu zgody na zmiane jego
imienia, jak rowniez zmiane nazwiska, jezeli:

a) zmiana nazwiska ma dotyczy¢ dziecka,

b) zmiana nazwiska dziecka ma nastapi¢ w zwigzku z rozciggnieciem na dziecko zmiany nazwiska
lub nazwiska rodowego jednego z rodzicéw.

Zgoda dziecka na zmiane jego imienia lub (i) nazwiska winna zosta¢ wyrazona osobiscie lub w
formie pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym.

Dzieci zamieszkate za granicg mogg wyrazi¢ zgode za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej
Polskie;j.

4. Oswiadczenie rodzica niebedgcego wnioskodawca o wyrazeniu zgody na zmiane imienia jego
matoletniego dziecka oraz zmiane nazwiska, jezeli:

a) zmiana nazwiska ma dotyczy¢ tylko dziecka,

b) zmiana nazwiska dziecka ma nastapi¢ w zwiazku z rozciggnieciem na dziecko zmiany nazwiska
lub nazwiska rodowego drugiego rodzica.

Zgoda drugiego z rodzicéw na zmiane imienia lub (i) nazwiska jego dziecka winna zosta¢ wyrazona
osobiscie lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym. Osoby zamieszkate za
granica moga wyrazi¢ zgode za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Prawomocne orzeczenie sadu o pozbawieniu wtadzy rodzicielskiej rodzica, ktéry nie jest
wnioskodawca albo prawomocne orzeczenie sadu zezwalajace na wystapienie z wnioskiem o
zmiane nazwiska lub (i) imienia dziecka.

6. Jezeli z wnioskiem o zmiane nazwiska lub imienia dziecka wystepuje opiekun prawny
ustanowiony przez sad opiekunczy lub (i) osoba petnigca obowiazki rodziny zastepczej, do wniosku
nalezy dotgczyc:

a) prawomocne postanowienie sadu o ustanowieniu opieki prawnej lub (i) umieszczeniu dziecka w
rodzinie zastepczej,

b) prawomocne postanowienie sagdu zezwalajgce na wystapienie z wnioskiem o zmiane nazwiska
lub (i) imienia dziecka do wasciwych organéw administracyjnych.

7. Inne dokumenty uzasadniajgce wnioskowang zmiang imienia/nazwiska.

8. Dowod osobisty lub paszport - do wgladu.
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Wymagane formularze
i miejsce ich
udostepnienia

Optaty

Termin zatatwienia

sprawy

Tryb odwotawczy

Inne informacje

ZALACZNIK:

Whniosek dostepny na stronie internetowej www.kolbuszowa.pl, w Biurze Obstugi Klienta lub w
pokoju nr 3 w Urzedzie Miejskim

1. Wydanie decyzji administracyjnej o zmianie imienia lub nazwiska - 37 zt.

2. Petnomocnictwo - 17 zt.

(Optate skarbowa mozna uisci¢ w kasie Urzedu Miejskiego, parter, pok. nr 5 lub na konto
Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej nr 20918000082001000177920001)

Termin zatatwienia sprawy do 30 dni.

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Podkarpackiego za posrednictwem Kierownika USC w
terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Whniosek o zmiane imienia lub (i) nazwiska moga ztozy¢:

a) osoby posiadajace obywatelstwo polskie,

b) cudzoziemcy niemajacy obywatelstwa zadnego panstwa, jezeli majg w Rzeczypospolitej
Polskiej miejsce zamieszkania,

) cudzoziemcy, ktérzy uzyskali w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzZcy.

2. Zmiany imienia lub (i) nazwiska mozna dokona¢ wytacznie z waznych powoddéw, a w
szczegdlnosci gdy: wnioskodawca nosi imie lub nazwisko o$Smieszajgce albo nielicujace z
godnoscig cztowieka, na imie lub nazwisko uzywane, albo ktdére zostato bezprawnie
zmienione, a takze na imie lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa,
ktérego obywatelstwo réwniez sie posiada.

3. Zmiany nazwiska nie mozna dokona¢ w przypadku ubiegania sie 0 zmiane na nazwisko
historyczne, wstawione w dziedzinie kultury, nauki, dziatalnosci politycznej, spotecznej albo
wojskowej, chyba, ze posiada sie cztonkdw rodziny o tym nazwisku.

4. Doreczenie moze nastapi¢ za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna (tekst
jednolity: Dz. U. 22013 r. poz. 1422).

5. Zmiana nazwiska obojga rodzicéw zawsze rozcigga sie na matoletnie dzieci i na dzieci,
ktére zrodza sie z tego matzenstwa.

6. Zmiana nazwiska lub nazwiska rodowego jednego z rodzicdw rozciagga sie na matoletnie
dzieci i na dzieci, ktére pochodza od tych samych rodzicéw, pod warunkiem ze drugi z
rodzicéw wyrazit na to zgode, chyba ze nie ma on petnej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
jest pozbawiony wtadzy rodzicielskiej albo nie zyje.

7. Wniosek o zmiane nazwiska sktada kazdy z matzonkéw oddzielnie zaznaczajgc w nim o
zmiane jakiego nazwiska sie ubiega (rodowego czy nabytego).

8. Wniosek o zmiane imienia lub (i) nazwiska sktada sie do wybranego kierownika urzedu
stanu cywilnego.

Ustawa przewiduje wyjatek od powyzszej zasady:

Osoby zamieszkate za granica wniosek o zmiane imienia lub nazwiska moga ztozy¢ za
posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej wskazujac kierownika urzedu stanu
cywilnego, do ktérego wniosek ma by¢ przekazany.

9. Decyzja o zmianie imienia lub nazwiska podlega natychmiastowemu wykonaniu.

10. W okreslonych w ustawie sprawach zatatwianych za posrednictwem konsula nie stosuje
sie przepiséw art. 40 § 4 i 5 Kodeksu postepowania administracyjnego.

Obowiazek informacyjny

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajdujg sie w zatgczniku do sprawy i obowigzuja od
25 maja 2018r.

e Whniosek o zmiane imienia/nazwiska

e Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku prawnego
ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o

aktach stanu cywilnego i ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nhazwiska)
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