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24. Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej i zgtoszenie powrotu z wyjazdu
poza granice trwajacego dtuzej niz 6 miesiecy

Karta Ustugi
Nr USC/SO/5

Podstawa prawna

Komorka
odpowiedzialna

Osoba wtasciwa do
zatatwienia sprawy

Sposdb zatatwienia
sprawy

Wymagane dokumenty

Wymagane formularze
i miejsce ich
udostepnienia

Optaty

Termin zatatwienia
sprawy

Tryb odwotawczy

ZGLOSZENIE WYJAZDU POZA GRANICE RZECZYPOSPOLITE) POLSKIE] | ZGLOSZENIE
POWROTU Z WYJAZDU POZA GRANICE TRWAJACEGO DtUZE) NIZ 6 MIESIECY

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci ( t.j Dz.U. z 2021r., poz.510 ze zm.)
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2021, poz. 735)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej ( t.j. Dz. U. z 2021, poz. 1546)

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 16 lutego 2012r. W sprawie trybu
rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancéw i rejestrach zamieszkania
cudzoziemcéw (Dz. U. z 2015r., poz. 1290 t.j)

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017r. w
sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2017 poz.2411)

6. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz.U.2017.570 t.j).

Referat Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

1.Alicja Wronska-Sitarz - Z-ca Kier. USC
2.Halina Nowak - Inspektor
Parter, pokéj nr 7, tel 2271-333 wew.121, 2272-583

- Zgtoszenie wyjazdu poza granice RP
- Zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice RP trwajgcego dtuzej niz 6 miesiecy

- wypetniony i podpisany druk Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej lub
druk Zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dtuzej
niz 6 miesiecy

Do wgladu:

- dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢

- petnomocnictwo - (jezeli zostat ustanowiony petnomocnik) udzielone na pismie

Druki dostepne na stronie internetowej www.kolbuszowa.pl, lub w pokoju nr 7 w Urzedzie
Miejskim

Nie podlega optacie

17 zt - optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba zgtaszajaca
wyjazd poza granice RP lub powrét z wyjazdu poza granice dziata przez petnomocnika).
Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

17 zt - za wydanie zaswiadczenia

Nie podlega optacie skarbowej wydanie zaswiadczenia w sprawach wymienionych w art. 2
ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016r., poz. 1827 ze
zm.).

Niezwtocznie - w dniu zgtoszenia

Nie przystuguje
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Pozostate Informacje

ZALACZNIKI:

e Zgtoszenie wyjazdu

Obywatel polski, ktéry wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej z zamiarem statego
pobytu poza granicami RP, obowigzany jest zgtosi¢ swéj wyjazd. Zgtoszenie to skutkuje
wymeldowaniem z pobytu statego/czasowego. Obywatel polski, ktéry wyjezdza poza granice
Rzeczypospolitej Polskiej - bez zamiaru statego tam pobytu, na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,
jest obowigzany zgtosi¢ swéj wyjazd oraz powrdt. Zgtoszenia wyjazdu nalezy dokonad
najpdzniej w dniu opuszczenia miejsca pobytu statego lub czasowego, a zgtoszenia powrotu -
najpézniej w 30. dniu liczac od dnia powrotu. Zgtoszenie wyjazdu poza granice
Rzeczypospolitej Polskiej oraz zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej
Polskiej trwajgcego dtuzej niz 6 miesiecy mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
Zgtoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej oraz zgtoszenia powrotu z wyjazdu
poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dtuzej niz 6 miesiecy mozna dokonac przez
petnomocnika, legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w
art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2021r. Poz. 735. Za osobe nie posiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng
opieke w miejscu ich wspélnego pobytu. Osobie na jej wniosek moze by¢ wydane
zaswiadczenie stwierdzajace dopetnienie obowigzku wymeldowania sie.

Jezeli okres pobytu poza granicg Rzeczypospolitej Polskiej odpowiada okresowi zgtoszonemu
przy wymeldowaniu, osoba opuszczajaca miejsce tego pobytu jest zwolniona od obowigzku
zgtoszenia powrotu z wyjazdu poza granice

Zgtoszenia wyjazdu za granice mozna dopetni¢ w formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.
Obowiazek informacyjny:

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajduja sie w zataczniku do sprawy i
obowigzuja od 25 maja 2018r.

poza granice Rzeczpospolitej Polskiej

e Zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczpospolitej Polskiej

e Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego
ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji

ludnosci)
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