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34. Wydanie dowodu osobistego

Karta Ustugi
Nr USC/SO/15

Podstawa prawna

Komérka
odpowiedzialna

Osoba wtasciwa do
zatatwienia sprawy

Sposob zatatwienia
sprawy

WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych ( Dz.U. z 2021r. Poz. 816, 1000 ze
zm.)

2. Rozporzadzenie z dnia 5 pazdziernika 2021r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego
wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewazniania i zwrotu (Dz. U. z 2021r. poz.
1865)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity
z 2021r., poz.735)

4. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U.2016.922 t.j.)

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2021, poz.1546 t.;.)

6. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020
r.poz. 344).

7. Rozporzadzenie z dnia 26 lutego 2019r. w sprawie warstwy elektronicznej

dowodu osobistego (Dz. U. z 2019r. poz. 400),

Referat Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

1.Alicja Wronska-Sitarz , Z-ca Kier.USC
2.Halina Nowak - Inspektor
Parter, pok. nr 7, tel. (17) 2271-333 wew. 121; tel. (17) 2272-583

Wydanie dowodu osobistego
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Wymagane dokumenty

Wymagane formularze
i miejsce ich
udostepnienia

Optaty

Termin zatatwienia
sprawy

Tryb odwotawczy

Whniosek o wydanie dowodu osobistego skltada sie w dowolnym organie gminy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

1. Wniosek sktada osobiscie osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego, posiadajaca petna
zdolnos¢

do czynnosci prawnych, z wyjgtkiem:

*» 0osoby matoletniej, ktérej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz 30 dni, w imieniu ktérej
wniosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun prawny;

» 0soby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajacg pod wiadza rodzicielska, w imieniu ktérej
wniosek sktada jeden z rodzicéw;

* 0soby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wtadza rodzicielska, w imieniu ktérej
wniosek sktada opiekun prawny;

* 0soby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktérej wniosek sktada kurator.

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie
nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczona
zdoInos¢ do czynnosci prawnych wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku;
wyjatek stanowia osoby, ktére nie ukonczyty 5 roku zycia.

2.Ztozenie wniosku w postaci papierowej odbywa sie w siedzibie dowolnej gminy,
wypetnionego i podpisanego wtasnorecznie przez wnioskodawce formularza albo w drodze
podpisania przez wnioskodawce w siedzibie organu gminy formularza, ktéry zostat
wypetniony przez pracownika tego organu na podstawie podanych przez wnioskodawce
danych zawartych w rejestrze PESEL.

3.Wniosek w postaci elektronicznej, opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, jest wnoszony do organu dowolnej gminy tylko
dla osoby matoletniej, ktéra nie ukonczyta 12 roku zycia.

4. O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowane] dtugotrwatg
choroba, niepetnosprawnoscia lub inng niedajaca sie pokonac przeszkoda wnioskodawca
powiadamia organ gminy, ktéry zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze
okolicznosci nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku.

5. Do wniosku zatgcza sie kolorowg fotografie osoby ubiegajacej sie 0 wydanie dowodu osobistego
o wymiarach 35x45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, majaca dobrg ostros¢ oraz
odwzorowujacag naturalny kolor skéry, obejmujgcg wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej
czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80 % fotografii, pokazujacg wyraznie brwi, oczy i
Zrenice, przedstawiajacg osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi
szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami nieprzystonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem
twarzy i zamknietymi ustami.

W uzasadnionych przypadkach, popartych dokumentem potwierdzajagcym nizej wymienione
wyjatki, organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na wniosek, do ktérego zostata dotaczona
fotografia przedstawiajgca osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyrazem
twarzy, z otwartymi ustami, nakryciem gtowy lub z przyciemnianymi okularami.

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej dla osoby, ktéra nie ukonczyta 12 roku
zycia zafacza sie plik zawierajacy fotografie o wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli i
wielkosci nie przekraczajgcej 2,5 MB.

Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia
wniosku.

6. Tozsamos¢ osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego ustala sie na podstawie
przedtozonego przez wnioskodawce dotychczasowego dowodu osobistego lub waznego paszportu
tej osoby, a w przypadku oséb, ktére nabyty obywatelstwo polskie, na podstawie dokumentu
podrézy lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢. Organ gminy, przyjmujac wniosek o
wydanie dowodu osobistego sprawdza zgodnos$¢ danych zawartych we wniosku z danymi
zgromadzonymi w Rejestrze Dowodéw Osobistych oraz rejestrze PESEL.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego nalezy ztozy¢:
¢ co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu osobistego;
* niezwtocznie - w przypadkach o ktérych mowa w art. 46 ust. 1 pkt 2-4 i 5a.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego- druk dostepny na stronie internetowej
www.kolbuszowa.pl, lub w pokoju nr 7 w Urzedzie Miejskim.

Dowod osobisty wydaje sie nieodptatnie.
30 dni od daty ztozenia wniosku.

Od decyzji administracyjnej w sprawie odmowy wydania dowodu osobistego stuzy odwotanie
do Wojewody Podkarpackiego za posrednictwem Burmistrza Kolbuszowej w terminie 14 dni
od daty jej doreczenia.
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Pozostate Informacje

ZALACZNIKI:

Wydanie nowego dowodu osobistego z odciskami palcéw nastepuje w przypadku:
¢ uptywu terminu waznosci dowodu osobistego;
* zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjatkiem zmiany nazwy organu wydajacego
i zmiany miejsca zameldowania;
* zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajagcym
identyfikacje jego posiadacza;
* utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajagcym lub uniemozliwiajgcym
identyfikacje jego posiadacza;
* przekazania do organu gminy lub placéwki konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej przez osobe
trzecig znalezionego dowodu osobistego;
* kradziez tozsamosci czyli nieuprawnione wykorzystanie danych osobowych.

Kto:
1) uchyla sie od obowiazku posiadania lub wymiany dowodu osobistego,
2) zatrzymuje bez podstawy prawnej cudzy dowdd osobisty,
3) nie zwraca dowodu osobistego w razie utraty obywatelstwa polskiego,
podlega karze ograniczenia wolnosci albo karze grzywny.
Odbiér dowodu osobistego:
1.Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony
whniosek.
2.Dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera
jeden z rodzicéw albo opiekun prawny.
3.Dowdd osobisty wydawany osobie posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych odbiera osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego oraz jeden z
rodzicéw albo kurator.
4.0dbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajgcag ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga obecnosci
tej osoby, nie dotyczy oséb matoletnich do 12 roku zycia, ktére byty obecne przy sktadaniu
wniosku w siedzibie organu gminy albo nie ukonczyty 5 roku zycia.
5.0dbiér dowodu osobistego potwierdza sie na formularzu odbioru dowodu osobistego.
6. Osoba odbierajgca nowy dowdd przedktada dotychczasowy dowdd osobisty, o ile nie
zostata zgtoszona jego utrata.
7. Odbiér dowodu osobistego potwierdza sie, wpisujgc date oraz sktadajac czytelny podpis na
formularzu odbioru dowodu osobistego.

Waznos¢ dowodu osobistego:
1. Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukoficzyta 12 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat
od daty wydania dowodu.
2. Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny 10 lat od daty wydania
dowodu osobistego.
3. Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12 rok zycia, a od ktérej chwilowo nie ma
mozliwosci (z powodéw medycznych) pobrania odciskéw palcéw, jest wazny 12 miesiecy od daty
wydania dowodu osobistego.

Obowiazek informacyjny
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajdujg sie w zatgczniku do sprawy i
obowigzujg od 25 maja 2018r.

o Whniosek o wydanie dowodu osobistego

¢ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku prawnego

ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji

ludnosci)
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