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Wymagane dokumenty

Przekazywanie danych z wniosku CEIDG-1
o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
wpis / zmiana / zawieszenie / wznowienie / wykreslenie

* Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i
Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy

 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r., o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw zagranicznych i innych
0s6b zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Referat Budownictwa i Planowania Przestrzennego
Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej,
Il pietro, pokéj Nr 24, telefon 17 2271 333 w. 348

Szczur Ewa - Specjalista

Whniosek o wpis do CEIDG mozna wypetni¢ w formie papierowej lub elektronicznej. Wniosek
elektroniczny wypetniony w trybie anonimowym, tzw. wniosek roboczy (bez kwalifikowanego
podpisu elektronicznego albo podpisu zaufanego, albo podpisu osobistego), wymaga wizyty w
urzedzie gminy w celu potwierdzenia tozsamosci i ztozenia podpisu przez wnioskodawce.
Whniosek taki jest przechowywany w systemie przez 7 dni od daty wypetnienia. Urzednik
odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie wniosku (nalezy go zapamieta¢ lub wydrukowac
wniosek roboczy) uzyskanym na stronie CEIDG podczas jego wypetniania, drukuje i
przedktada wnioskodawcy do podpisania.

Whiosek o wpis do CEIDG mozna ztozy¢ w wybranym przez siebie urzedzie gminy w Polsce:

* 0sobiscie;

* przez osobe uprawniong;

» wysytaé pocztg przesytkg rejestrowang na adres wybranego urzedu gminy, po uprzednim
poswiadczeniu wtasnorecznosci podpisu przez notariusza.

Jezeli wniosek o wpis do CEIDG jest sktadany osobiscie lub przez osobe uprawniong, organ
gminy potwierdza tozsamos¢ sktadajacego wniosek oraz potwierdza za pokwitowaniem
przyjecie wniosku.

Rozpatrzenie wniosku polega na przeksztatceniu na forme dokumentu elektronicznego i
przestaniu do CEIDG, poprzez podpisanie go w sposéb akceptowany przez system, w sposéb
umozliwiajacy jednoznaczna identyfikacje osoby sktadajacej wniosek i czas jego ztozenia.
Nastepuje nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego od daty jego wptywu, pod warunkiem ze
wniosek jest poprawny. W przypadku koniecznosci skorygowania lub uzupetnienia wniosku
termin wskazany wyzej biegnie od dnia wptywu uzupetnionego lub poprawionego wniosku.
Jezeli wniosek bedzie niepoprawny, organ gminy niezwtocznie wskaze wnioskodawcy btedy
oraz wezwie do skorygowania lub uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni roboczych, pod
rygorem pozostawienia go bez rozpoznania

1. Wniosek CEIDG-1 o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, zwanej
dalej "CEIDG" (i w razie potrzeby, wypetnione jego czesci CEIDG-MW, CEIDG-RD, CEIDG-RB, CEIDG-
SC, CEIDG-PN, CEIDG-ZS oraz CEIDG-POPR) wypetniony zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku
pismem wyraznym bez poprawek i skreslen.

AKTUALNE FORMULARZE WNIOSKOW | INSTRUKCJE ICH WYPELNIANIA

dostepne sa na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl w zaktadce "formularze i
instrukcje"

Mozna réwniez na tej stronie interaktywnie wypetni¢ wniosek i wydrukowac po weryfikacji.
Whniosek CEIDG-1 moze stanowi¢:

* wniosek o wpis przedsiebiorcy do CEIDG;

* wniosek o zmiane wpisu w CEIDG oraz innych danych;

* wniosek o zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

» wniosek o wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

* wniosek o wykreslenie przedsiebiorcy z CEIDG.

2. Do wgladu wazny dokument tozsamosci: dowdd osobisty, paszport lub inny

3. W przypadku obcokrajowcéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o
zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw zagranicznych i innych oséb zagranicznych w obrocie
gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1252, z pézn.zm.),
oryginat dokumentu potwierdzajacego aktualny status pobytu na terytorium RP albo jego
notarialnie lub urzedowo uwierzytelniong kopie (dokument do wgladu),

4. Jezeli przedsiebiorca nie posiada numeru PESEL okazuje paszport albo inny dokument
potwierdzajacy jego tozsamos¢ i obywatelstwo.

5. W przypadku gdy wniosek sktada petnomocnik, ktérego ustanowienie nie zostato ujawnione we
wpisie przedsiebiorcy w CEIDG, nalezy dotaczy¢ oryginat petnomocnictwa albo jego odpis, wypis lub
jego urzedowo uwierzytelniong kopie wraz z potwierdzeniem wniesienia optfaty skarbowe;j.

Obroncéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa
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Wymagane formularze
i miejsce ich
udostepnienia

Optaty

Termin zatatwienia
sprawy

Tryb odwotawczy

Pozostate Informacje

Pliki do pobrania: ]

* AKTUALNE FORMULARZE WNIOSKOW | INSTRUKCJE ICH WYPELNIANIA

Formularze wnioskéw dostepne réwniez w Biurze Obstugi Klienta lub w pok. 24 w Urzedzie
Miejskim

Rejestracja w CEIDG i wszelkie czynnosci zwigzane z wpisem sa BEZPLATNE.

Optacie skarbowej podlega ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
albo jego odpisu, wypisu lub kopii - w sprawie z zakresu administracji publicznej - w
wysokosci 17 zt na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.
Zwolnienie z optaty przystuguje jezeli petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu
(rodzice, dzieci), zstepnemu (dziadkowie, wnuki) lub rodzenstwu.

Optaty skarbowej mozna dokonad w kasie Urzedu w godzinach jego pracy lub na konto Urzedu
Miejskiego w Kolbuszowej.

Dowdd wptaty naleznej optaty skarbowej nalezy dotaczy¢ do wniosku.

Nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego od daty jego wptywu, pod warunkiem ze wniosek
jest poprawny. W przypadku koniecznosci skorygowania lub uzupetnienia wniosku termin
wskazany wyzej biegnie od dnia wptywu uzupetnionego lub poprawionego wniosku.

Nie dotyczy.

Czynnos$¢ organu gminy zwigzana z przyjeciem wniosku, przeksztatceniem go na forme
dokumentu elektronicznego i przestaniem do CEIDG jest czynnoscia materialno-techniczng, od
ktérej nie przystuguje odwotanie.

Whniosek CEIDG-1 mozna ztozy¢ bezposrednio do CEIDG drogg elektroniczng - w takim
przypadku nalezy posiada¢ podpis zaufany albo podpis osobisty, albo kwalifikowany podpis
elektroniczny, a nastepnie:

1. wejs¢ na strone internetowa www.ceidg.gov.pl

2. zatozy¢ konto i aktywowac je po otrzymaniu potwierdzenia mailowego

3. zalogowac sie do CEIDG i wypetni¢ wniosek elektroniczny

4. podpisac¢ wniosek za pomocg podpisu zaufanego albo podpisu osobistego, albo kwalifikowanego
podpisu elektronicznego i go wystac

5. system przesle na adres e-mail potwierdzenie ztozenia wniosku o wpis do CEIDG.

Jesli przedsiebiorca korzysta z bankowosci elektronicznej, moze potwierdzi¢ profil zaufany za
posrednictwem wybranych bankéw bez koniecznosci wizyty w punkcie potwierdzajacym.
Zaktadajac profil zaufany przez bankowos¢ internetowa, mozna wykonac wszystkie kroki
(ztozenie wniosku, potwierdzenie profilu) za posrednictwem swojego serwisu bankowosci.
Wopisowi do CEIDG podlegajg przedsiebiorcy bedacy osobami fizycznymi. Spétka cywilna nie
jest przedsiebiorca, w zwigzku z tym nie podlega ona wpisowi do ewidencji przedsiebiorcéw.
Przedsiebiorcami podlegajgcymi wpisowi do CEIDG sg wspélnicy spétek cywilnych bedacy
osobami fizycznymi. Kazdy wspdinik jest zobowigzany uzyskac wpis do CEIDG przed
podjeciem dziatalnosci w ramach spétki cywilnej.

Jezeli jest juz przedsiebiorcg wpisanym do CEIDG i dotaczyt do spétki cywilnej, uzupetnia swoj
wpis o NIP i REGON spétki wnioskiem o zmiane wpisu.
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